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■■■■おおおお申申申申しししし込込込込みみみみ方法方法方法方法    
    
お申し込みの前にコースの内容、各種特典のご利用・受講の

際の注意事項をご確認ください。ご不明な点はお気軽にお問

い合わせください。また、お申込み前に履修方法や留学、進

路について等の無料カウンセリングを行っておりますので、

ご予約の上ご来校下さい。 コース内容についてご質問はお電

話でも承っております。  
(tel 0120-123-712 フリーダイヤル） 
 
お申し込みの際は、イフ外語学院受付までお申し出下さい。

お申し込みは、受付窓口、もしくはお電話にてお受けしてお

ります。 
お電話でのお申し込みの場合、契約書類等を郵送でお送りす

る事になり、手続きが完了するまで日数がかかります。開講

まで 10日以内の講座につきましてはご来校の上、手続きを行

ってくださいますようお願いします。  
 
「契約書／クラス申込書」はお申込時に作成致します。お申

込みの際必ず契約前書面をお読み下さい。内容をご確認の上、

「契約書／クラス申込書」に氏名等の御記入をお願い致しま

す。お申込み手続きにはお時間を頂きます。あらかじめご了

承下さい。  
 
 
 

●お支払い方法： 

・現金で、受付にてお支払い。  
・銀行振込：  

振込先／三井住友銀行 神田駅前支店  
普通 1391633 口座名「イフ外語学院」 

     ＊振込手数料はお客様負担でお願い申し上げます。  
 
講座のお申込み手続き、お支払い、教材受取り等は受付業務

時間内にお願い致します。（火曜日定休日）  

クラスは全て先着登録順です。満席クラスのご登録は出来ま

せんので、お早めにお済ませ下さい。  
 
コース、料金システムにつきましては、変更されることがあ

りますので、お申込時にご確認下さい。  
 
お申込みコースをお申込み者以外の人へ譲渡する事は出来ま

せん。やむを得ぬ事情で解約等をご希望の場合は、お申し出

下さい。  
 
解約等に関しましては、法令に則した規定がございます。お

申込み前に書面にて「契約前書面」を必ずご確認の上お申込

み下さい。 
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●厚生労働省教育訓練給付制度 
厚生労働省教育訓練給付制度をご利用になる方は、お申し込

み時に必ずお申し出ください。受講開始後もしくは、修了後

のお申し出は固くお断りいたします。認定コースについては

別途ご確認ください。  
 

●クラススケジュール 
各月の開講日は、「イフ外語学院カレンダー」に準じておりま

す。特別講座日程については別途お問い合せください。  

 
●クラス登録 
各パッケージプラン、科目別プラン等のお申し込み月数に応

じて、必ず連続した月で登録月を決定してください。本コー

スは、登録の保留や、離れた月の登録はできません。  
 

●クラス変更 
毎月 1回のみ変更が可能です。 
 
・変更可能な例： 

土曜日に登録していたクラスを 2週目以降日曜日は可能。 
 

・変更不可能な例： 
土曜日に登録していたクラスを 2 週目は日曜日、３週目以

降は土曜日といった変更は不可能。 
 
また、本試験日と授業日の重なった場合や欠席された場合の

振替は承っておりません。 
欠席された場合は、ビデオでの補講となります。 
 
 

 

● iBT対策各コースの教材 
• 教材等のお渡し及び、受講はコース費用の納入の確認後

となりますので、ご注意下さい。 
  

• 教材は月毎のお渡しです。教材は原則的に前月期第３週

目より受付にて配付開始です。お受け取りの際は教材受

領サインをいただきます。教材の郵送は行っておりませ

ん。Writing、Speakingの教材は、教室にて配付致しま

す。 
  

• Readingクラスは、予習が必要になりますので、第１週

受講日よりも前にお受け取りください。 
  

• 教材の紛失や忘れた場合、コピー代金１枚 30 円を申し

受けます。また、受講月経過後のお申し出は、受講登録

月から３ヶ月以内にお願いいたします。それ以降は一切

お断りさせていただきます。  
  

• Listening クラスの CD を紛失・破損した場合は、1 枚

2,000 円を申し受けます。また、受講月経過後のお申し

出は、受講登録月から３ヶ月以内にお願いいたします。

それ以降は一切お断りさせていただきます。  
  

• 出席できなかったクラス内の配付物は直接担当講師に

お申し出ください。受付ではご用意しておりませんので

ご了承ください。また、受講月経過後のお申し出は、受

講登録月から３ヶ月以内にお願いいたします。それ以降

は一切お断りさせていただきます。  
  

• 欠席されて授業中に講師が作成、配布した解説等が必要

な場合は、直接講師にお申し出下さい。  

 
 



●SPEAKINGクラス 

• 欠席された場合は、受付けにてテキストをお渡しいたし

ます。受講月を含む 3ヶ月期内にお受取りください。 
  

• 欠席された場合、Speaking の発音強制や弱点補強など

の指導はございません。なるべく授業にご出席してくだ

さい。 
 

●WRITINGクラス 

• 授業に欠席された場合は、３ヶ月期内に受付にて課題等

配付物をお受取りください。欠席された分の課題提出は、

登録月の翌月期末日まで受付で承ります。授業の課題以

外の添削は行っておりません。 
  

• 授業での課題作文の添削結果は原則翌週授業内で講師

より返却されます（講師によって受付での返却の場合が

あります）。第４週目の課題結果は原則的に郵送します。  
 

●Speaking補習クラス  
• ご利用可能な特典対象コースは別途ご確認下さい。日程

等の詳細は別途ご確認下さい。 
 

●自宅Webオンデマンド補習  
• 本サービスの対象クラス、時間制限、閲覧期限一覧 

クラス 閲覧時間 閲覧期間 

Listeningクラス 7時間 

Readingクラス 7時間 

Writingクラス 8時間 

Speakingクラス 15時間 

登録月を 

含めて 
3ヶ月間 

 

• 講師は実際の授業の担当と異なることがございます。予

めご了承下さい。 又音声や画質の悪いものがあります。

本システムはあくまでもサービスの一環として行って

おりますので、なるべく授業にご参加下さい。   
   

• 各週の翌週末より閲覧可能予定。   
   

• 期限及び閲覧時間を過ぎたものは閲覧できません。   
   

• 機器の故障などによって、収録に失敗しWEB配信でき

ない場合がございます。予めご了承ください。   
   

• 環境や設定等はお客様が本システムをご利用の際の、ご

利用のパソコンの環境設定等のサポートは一切行って

おりませんので予めご了承ください。  
 

●学院長による ReadingテクニックWEB補講  
• TOEFL Readingクラス受講生対象。 
   

• 期限/閲覧時間・・各月の受講登録月を含み 2 ヶ月間閲

覧可能です。閲覧時間は 4時間です。期限及び閲覧時間

を過ぎたものは閲覧できません。   
  

• 「自宅 Web オンデマンド補習」の注意事項等をご確認

の上ご利用してください。 
 

●Web Listeningトレーニング 
• ご利用可能な特典対象コースは別途ご確認下さい。 
  

• リスニングの基礎聞き取りパートを、ご自宅からインタ

ーネットを利用して演習することができます。演習量は、

月 400問 20時間までとなります。   
  

• ご利用は、パッケージの登録月期間のみとなります。  
 

 
 
 
 

●DVD閲覧 
• 講師は実際の授業の担当と異なることがございます。音

声や画質の悪いものがありますので予めご了承下さい。

DVD 閲覧はあくまでもサービスの一環として行ってお

りますので、なるべく授業にご参加下さい。   
   

• 前日迄にご予約ください。電話でも承ります。（完全予

約制・当日予約不可） 
   

• ビデオは各月の受講登録月を含み３ヶ月間閲覧可能で

す。期限を過ぎたものは閲覧できません。月期末は混み

合いますので早めにご覧下さい。   
   

• ビデオ内の配付物をご希望の場合はご予約時にお申し

出下さい。お取り扱いしてない配付物もございますので

予めご了承下さい。   
   

• ビデオの館外への持ち出し・貸出はできません。複製等

も一切禁じます。 
   

• 閲覧施設ご利用時間：月水木金 13:00~20:00  土

10:00~20:00 日 10:00～17:00 火定休 
 

●Reading中野メソッド DVD閲覧 
• 特典対象コースは別途ご確認下さい。 
   

• 前日迄にご予約ください。電話でも承ります。（完全予

約制・当日予約不可） 業務時間については別途ご確認

下さい。   
   

• 収録時間は、問題演習 40 分、解説トータル時間 2 時間

30分です。   
   

• 期限・・iBT対策コースの Readingクラスを受講してい

る月内に閲覧が可能です。期限を過ぎたものは閲覧でき

ません。月期末は混み合いますので早めにご覧下さい。   
   

• 教材はご予約の際にお申し出下さい。（郵送は承ってお

りません。）   
   

• DVD の館外への持ち出し・貸出はできません。複製等

も一切禁じます。  
 

●Speaking入門 DVD閲覧 
• ご利用可能な特典対象コースは別途ご確認下さい。 
   

• 前日迄にご予約ください。電話でも承ります。（完全予

約制・当日予約不可） 業務時間については別途ご確認

下さい。   
   

• 収録時間は、1時間 20分です。   
   

• 期限・・iBT対策コースの Speakingクラスを受講して

いる月内に閲覧が可能です。期限を過ぎたものは閲覧で

きません。月期末は混み合いますので早めにご覧下さい。   
   

• DVD の館外への持ち出し・貸出はできません。複製等

も一切禁じます。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



●Speaking・マンツーマンレッスンについて 
• Speaking・マンツーマンレッスン特典があるコースにお

申し込みの方は、お申し込み日よりご利用ができます。 
 

• お申し込みのコースに Speakingマンツーマンレッスン

特典の付いていない方は、別途「個別エッセイストラテ

ジーコース」にお申し込みいただく必要がございます。   
  

• Speaking・マンツーマンレッスンのご利用期限、追加お

申し込みとその利用期限は、コースお申し込み日より 3
年間です。追加お申し込みと、そのご利用も、コースお

申し込みの有効期限内となります。   
 

• 特典の Speaking マンツーマンレッスンは、Speaking
以外にも発音強制、Writing 添削、エッセイ作成などに

ご利用していただけます。 
2008 年６月期以前にお申し込みされた方は、エッセイ

転用手続きをおこなっていただく必要がございます。 
2008 年 7 月期以降にお申し込みされた方は、転用手続

きの必要はございません。 
 
 
 
 
 
 
 
 

●マンツーマンレッスンのご予約・キャンセル 
について 
   

• 予約方法：お電話、もしくは受付にてご予約をお取りく

ださい。 
  

• ２週間先の分まで予約が可能です。毎週月曜日に翌週の

スケジュールを公開いたします。 
   

• 予約時間：初心者は、1セッション 60分（2レッスン）

の予約をおすすめします。  
• 当日のご予約はできません。下記規定をお読みの上ご予

約下さい。 
 

• 外国人・日本人講師のご予約・予約変更/キャンセル： 
予約日の 2営業日前までにお申し出ください。以降の変

更はできません。   
  

• 日本人カウンセラーのご予約・予約変更/キャンセル： 
予約当日の時間前までにお申し出ください。以降の変更

はできません。   
  

• 学院長のご予約・予約変更/キャンセル： 
予約日の前営業日までにお申し出ください。以降の変更

はできません。   
  

• 上記規定後のキャンセル・変更の場合は、レッスンカウ

ントが戻りません。   

• 予約当日：お時間になりましたら、受付に ID カードを

ご提示ください。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■注意事項 

� 本内容は改定されることがあります。お申込の際、最新内容をご確認下さい。 

� コース内容・受講費用・特典内容等は別途ご確認下さい。 

 

 

イフ外語学院 
東京校：〒102-0085 東京都千代田区六番町 15-2 鳳翔ビル 4 階 

TEL：03－3556－4055 フリーダイヤル：0120－123712 


